
Provincia di Padova
AREA GESTIONE DELLE RISORSE 
SERVIZIO PUBBLICA ISTRUZIONE 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

Proposta n. 627 del 2024

Determina  n. 431 del 23/04/2024

Oggetto: ATTIVAZIONE  SPORTELLO  ORIENTAMENTO  SCOLASTICO  DIFFUSO. 
AFFIDAMENTO INCARICHI.

IL DIRIGENTE

Premesso che:

- la Deliberazione del Consiglio Provinciale n. 27 di reg. del 21.12.2023, con cui è stato approvato il  
Bilancio di previsione 2024-2026;

- il Decreto presidenziale n. 199 di reg. del 22.12.2023, con cui è stato approvato il Piano Esecutivo di  
Gestione 2024-2026;

- i Decreti del Presidente n. 20/2023, n. 157/2023, n. 1/2024 e n. 5/2024 di reg., di conferimento  
degli incarichi dirigenziali;

Considerato il  successo e  l’utilità dello  Sportello  Orientamento che negli  anni  è stato organizzato dalla 
Provincia di Padova presso la propria sede;

Vista la notevole dimensione territoriale della provincia di Padova che ha comportato, per rispondere in  
modo veloce e mirato alle esigenze dei cittadini residenti nelle diverse zone della provincia, lo sviluppo di  
centri di interesse sociale e scolastico in punti lontani dalla città di Padova;

Visto il Decreto del Presidente reg. n. 171/2023 con cui è stata autorizzata la sottoscrizione di un protocollo 
di intesa tra la Provincia di Padova, l’Ufficio Regionale Scolastico Ufficio Ambito Territoriale di Padova e  
Rovigo,  l’Università degli  Studi  di  Padova e i  Comuni di  Camposampiero, Cittadella,  Este,  Montagnana,  
Padova e Piove di Sacco per il progetto “SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO” dedicato alle  
classi seconda e terza delle scuole secondarie di primo grado e delle classi prima delle scuole secondarie di  
secondo grado del territorio provinciale;

Considerato che per la realizzazione di tale Sportello è necessario procedere all'individuazione di personale  
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esperto in materia di orientamento scolastico per attività di supporto alla scelta della scuola secondaria di  
secondo grado per alunni del penultimo e ultimo anno della scuola secondaria di primo grado e per il  
servizio di riorientamento degli studenti del primo anno della scuola secondaria di secondo grado;

Rilevato che l’Ente non dispone tra il proprio organico di figure aventi la professionalità specifica tale da  
assicurare lo svolgimento dell’attività sopra citata;

Vista a tal proposito la propria determinazione dirigenziale reg. n. 1071 in data 10.10.2023 con la quale è  
stato approvato lo schema di avviso pubblico per il  reclutamento di sei professionisti esperti in materia di 
orientamento scolastico per attività di supporto alla scelta della scuola secondaria di secondo grado per 
alunni del penultimo e ultimo anno della scuola secondaria di primo grado e per il servizio di riorientamento 
degli studenti del primo anno della scuola secondaria di secondo grado;

Considerato  che hanno risposto all'avviso di cui sopra n. 9 candidati, di cui 8 sono risultati idonei e sono  
stati pertanto convocati al successivo colloquio;

Considerato altresì che si sono presentati al colloquio n. 8 candidati;

Visto  il  verbale prot.  n.  14192 del  26.02.2024 che, sulla  base dei  curriculum pervenuti e a seguito dei  
colloqui espletati in data 22 febbraio 2024, ha decretato idonei a ricoprire l'incarico de quo e  in possesso  
delle competenze specialistiche richieste, tra gli altri, i seguenti soggetti:

• dott.ssa Alessandra Bocchio Chiavetto,
• dott.ssa Cristina De Gioia,
• dott. Davide Lisi,
• dott.ssa Chiara Pagnin,
• dott.ssa Eleonora Soffiato;

Richiamato l’art. 50, c. 1, lettera b) del D. Lgs n. 36/2023, che prevede l’affidamento diretto per servizi e 
forniture di importo inferiore a € 140.000,00= oltre all’IVA 22%; 

Considerato  che l’art. 17, comma 2, del D. Lgs. n. 36/2023 prevede che in caso di affidamento diretto, la 
decisione a contrarre individui l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai  
requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-
professionale;

Dato atto che si  è regolarmente svolta la  procedura  in Mepa per  ciascuno dei  candidati con Trattativa 
Diretta rispettivamente: n. 4262988, n. 4243812, n. 4262748, n. 4277566 e n. 4263113;

Ritenuto quindi, sulla base delle offerte presentate, di affidare ai seguenti soggetti il Servizio di SPORTELLO 
ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO:

• dott.ssa Alessandra Bocchio Chiavetto,
• dott.ssa Cristina De Gioia,
• dott. Davide Lisi,
• dott.ssa Chiara Pagnin,
• dott.ssa Eleonora Soffiato;

Accertato  che  il  servizio  in  oggetto non riveste  un  interesse  transfrontaliero,  secondo quanto  previsto 
dall’articolo 48, comma 2, del D. Lgs. 36/2023;

Precisato che il Responsabile Unico del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15, comma 5 del D. Lgs. n.36/2023 è  
la Dott.ssa Elena Peruzzo;
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Dato atto  che in conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria ex art. 3 della  legge n. 
136/2010 come modificato con D.L. n. 187/2010 convertito in legge n. 217/2012, al presente procedimento 
è stato attribuito il CIG, così come di seguito specificato:

• dott.ssa Alessandra Bocchio Chiavetto B13F15OB26,
• dott.ssa Cristina De Gioia B13E95CAFD,
• dott. Davide Lisi B13EB8C91E,
• dott.ssa Chiara Pagnin B151F195A6,
• dott.ssa Eleonora Soffiato B13F1964EC ;

Visto il  parere del  22.04.2024 prot.  n. 28911 espresso ai sensi dell'art. 6 della Legge n.  241/1990 dal  
Responsabile del procedimento sulla presente proposta di determinazione che attesta, ai fini istruttori, la 
sussistenza delle condizioni di ammissibilità, dei requisiti di legittimazione e dei presupposti che rilevano per 
l'adozione della stessa;

Visto l’art.  107  del  T.U.  della  Legge  sull’ordinamento  degli  enti  locali,  approvato  con  Dlgs  n.267  del 
18/08/2000;

Dato  atto che  in  ordine  al  presente  provvedimento  sussiste  la  necessaria  copertura  finanziaria  come 
previsto dall’art. 151, comma 4, e dall’art. 183, comma 9, del Dlgs 267/2000;

d e t e r m i n a

1) di affidare, per le motivazioni in premessa evidenziate, ai seguenti soggetti il Servizio di SPORTELLO 
ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO:

• dott.ssa Alessandra Bocchio Chiavetto CIG B13F15OB26,
• dott.ssa Cristina De Gioia CIG B13E95CAFD,
• dott. Davide Lisi CIG B13EB8C91E,
• dott.ssa Chiara Pagnin CIG B13ED071E3,
• dott.ssa Eleonora Soffiato CIG B13F1964EC ;

2) di dare  atto che l'incarico in  parola decorre  dalla  data  di  sottoscrizione dello  stesso fino al  31 
dicembre 2026, per un massimo di 125 ore annuo;

3) di stabilire che per l'incarico in parola è previsto un compenso orario omnicomprensivo pari a € 
40,00/ora per un importo annuo individuale complessivo non superiore ad € 5.000,00;

4) di impegnare pertanto la spesa massima complessiva di  € 75.000,00 per gli esercizi 2024, 2025 e 
2026 come segue: 

• € 15.000,00 a favore di Bocchio Chiavetto Alessandra, 
• € 15.000,00 a favore di De Gioia Cristina, 
• € 15.000,00 a favore di Lisi Davide,
• € 15.000,00 a favore di Pagnin Chiara, 
• € 15.000,00 a favore di Soffiato  Eleonora;

5) di dare atto che la spesa di € 25.000,00 per l'anno 2024 trova copertura alla missione 4 programma 
6 capitolo 40610302294/0 “Prestazione di  servizi  – Offerta scolastica” del  Bilancio di  Previsione  
2024 gestione competenza che presenta la necessaria disponibilità;

6) di impegnare la spesa di € 25.000,00 al corrispondente capitolo dei Bilanci di previsione anno 2025 
e anno 2026;
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7) di provvedere alla liquidazione dietro presentazione di regolare documentazione contabile da parte 
del professionista incaricato, secondo le modalità indicate nello schema di incarico;

8) di approvare lo schema di incarico allegato al presente provvedimento e che fa parte integrante del  
presente atto;

9) di attestare, ai sensi del principio della competenza finanziaria di cui al D.Lgs 118/2011 - allegato  
4/2, che l'esigibilità della suddetta spesa è prevista per € 25.000,00 nel 2024, per € 25.000,00 nel 
2025 e per € 25.000,00 nel 2026.

Sottoscritto dal Dirigente
(SARTORE CARLO)

con firma digitale
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Vista la determinazione dirigenziale n. –- di reg. del –--;

Tutto ciò premesso:

TRA

La Provincia di  Padova di  seguito denominata Committente – con sede a Padova in Piazza Antenore 3, 
Codice  Fiscale  80006510285,  Partita  Iva  00700440282,  in  persona  come  tale  in  rappresentanza  della  
Provincia stessa in forza al D.Lgs. N° 267/2000 e s.m.i., ed in esecuzione della determinazione del medesimo 
dirigente n° –-- del –---.

E

Sig./Sig.ra                         , in seguito denominata/o “incaricata/o”;

Si conviene quanto segue:

Art. 1 Affidamento e oggetto dell’incarico
La Provincia di Padova – Committente, affida al/alla Sig./Sig.ra                          –  incaricata/o, che accetta, 
l'incarico di lavoro autonomo occasionale, senza alcun vincolo di subordinazione, ai sensi degli artt. 2229 e  
seguenti del Codice Civile relativi alle prestazioni d'opera intellettuale. Il presente incarico non comporta 
attività di studio, ricerca e consulenza.
L’incarico in parola consiste nell'attività di supporto alla scelta della scuola secondaria di secondo grado per 
alunni del penultimo e ultimo anno della scuola secondaria di primo grado e per il servizio di riorientamento 
degli studenti del primo anno della scuola secondaria di secondo grado.

Art. 2 Contenuti e modalità operative
L’incaricata/o è tenuta a svolgere le attività oggetto dell’incarico per un massimo di 125 ore annue, a partire  
dalla data di sottoscrizione del presente conferimento d'incarico fino al 31 dicembre 2026.
L'incaricata/o assicura, a richiesta, adeguati rapporti periodici sintetici al Committente allo scopo di rendere  
noto dello stato di avanzamento delle attività, delle eventuali criticità, proponendo eventuali soluzioni.
Gli  elaborati e  ogni  altro  documento  necessario  per  l’assolvimento dell’incarico,  nonché comunicazioni  
varie, relazioni e documentazione contabile richiesta, dovranno essere inviati dall'incaricata/o in originale al  
Dirigente  del  Servizio  Pubblica  Istruzione,  P.zza  Bardella,  2  Padova  o  consegnati  personalmente  alla 
segreteria del Servizio predetto sito nella medesima sede.
All’incaricata/o è consentito l’accesso ai locali degli uffici del Servizio Pubblica Istruzione per l'espletamento 
del proprio incarico, nel rispetto delle norme in materia di sicurezza e salute in vigore. Nell’esame delle  
pratiche l’incaricata/o è tenuta al rispetto degli obblighi inerenti alla riservatezza degli atti della Pubblica 
Amministrazione, sia durante che dopo lo svolgimento dell’incarico.

Art. 3 Compenso, tempi e modalità di pagamento
Per l’incarico di cui all’art. 1 è previsto un compenso orario omnicomprensivo di € 40,00 per un massimo di  
125  ore  annue  e  per  una  spesa  annua  complessiva  non  superiore  ad  €  5.000,00.  Tale  compenso  è 
comprensivo di IVA/ritenuta d'acconto.
Il  pagamento  del  compenso  dovuto  è  previsto  alla  conclusione  dell'attività  sulla  base  delle  ore 
complessivamente svolte attestate dal Servizio Pubblica Istruzione.
Nel  caso  di  mancate  prestazioni  nei  modi  e  termini  indicati  o  di  ingiustificato  ritardo  nelle  stesse,  il  
Committente  ha  facoltà,  previa  messa  in  mora,  di  dichiarare  la  decadenza  dell’incarico,  senza  che 
l'incaricata/o possa pretendere compensi o indennizzi di sorta, salvo il diritto al pagamento dei compensi  
maturati fino al momento dell’interruzione.

Art. 4 – Facoltà di recesso
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Il Committente si riserva la facoltà di recedere unilateralmente dall'incarico con preavviso scritto di almeno  
15 giorni. L'Incaricata/o può recedere unilateralmente per giusta causa con preavviso scritto di almeno 15  
giorni.
In  entrambi  i  casi  l'Incaricata/o  ha  diritto  alla  corresponsione  del  compenso  per  l'opera  già  svolta,  da 
determinarsi in relazione al risultato utile da essa derivato al Committente medesimo.

Art. 5 – Sede di lavoro e trasferta
La sede di lavoro è ubicata presso il Servizio Pubblica Istruzione in Piazza Bardella, 2 Padova e presso le sedi  
messe a disposizione dai Comuni di Camposampiero, Cittadella, Este, Montagnana e Piove di Sacco.

Art. 6 – Codice di Comportamento
Ai sensi del combinato disposto degli artt. 2, comma 3, del D.P.R. n. 62/2013 “Regolamento recante codice 
di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, 
n. 165” e del Codice di comportamento della Provincia di Padova, adottato con D.G.P. n. 25 di reg. del  
17.02.2014, l’incaricata/o si impegna, pena la risoluzione del rapporto con l'Ente, al rispetto degli obblighi di  
condotta previsti dai sopracitati codici, per quanto compatibili.

Art. 7 - Trattamento dei dati personali
In base al Regolamento (UE) 2016/679 (General Data Protection Regulation – GDPR), ogni persona fisica ha 
diritto alla protezione dei dati personali che la riguardano. I trattamenti dei dati sono improntati ai principi 
di liceità, correttezza e trasparenza.
Titolare del trattamento: Il titolare del trattamento per la gestione dei dati personali relativi al processo 
sino al  termine del  procedimento amministrativo è  la  Provincia  di  Padova,  con sede a  Padova in  P.zza 
Antenore n. 3, 35121 - Padova, nella persona del Presidente pro tempore, presidente@provincia.padova.it;
Dati di contatto del DPO: l’indirizzo mail cui può rivolgersi per l’esercizio dei propri diritti in relazione ai dati 
che la riguardano è dpo@provincia.padova.it.
Finalità  del  trattamento:  I  dati  personali  forniti  sono  trattati  per  tutti  gli  adempimenti  connessi 
all’espletamento della procedura cui si riferiscono e per le successive attività inerenti l’eventuale incarico, 
nel  rispetto  degli  obblighi  previsti  dalla  normativa  e  dalle  disposizioni  regolamentari  in  materia.  Il  
trattamento sarà  effettuato con modalità  cartacea,  informatica e telematica per  il  perseguimento delle 
predette finalità.
Base giuridica del trattamento: il trattamento è necessario: • ai sensi dell’art. 6, comma 1, del GDPR, per 
l’esecuzione di un contratto di cui l’interessato è parte o all’esecuzione di misure precontrattuali adottate su  
richiesta dello stesso; • ai sensi dell'art. 10 del GDPR, come integrato dall'art. 2-octies del D.Lgs. 196/03, in 
caso di trattamento di dati relativi a condanne penali e reati.
Destinatari dei dati: i dati personali, trattati da persone autorizzate, potranno essere comunicati ad altre 
pubbliche amministrazioni, Autorità competenti e a soggetti privati, in conformità alle disposizioni di legge e  
di regolamento ed, eventualmente, a soggetti nominati responsabili  del trattamento ex art.  28 Reg. UE 
2016/679. Per adempiere a specifici obblighi di legge alcuni dati dei candidati potranno essere diffusi nella 
sezione “Amministrazione Trasparente” o Albo Pretorio” del sito web istituzionale.
Trasferimento dei dati: i dati personali non verranno trasferiti a Paesi terzi o organizzazioni internazionali.
Periodo di conservazione: ai sensi dell’art. 5, par. 1, lett. e) del Regolamento 2016/679/UE, è determinato in 
base ai seguenti criteri: per fini di protocollazione, conservazione ed archiviazione, per il tempo indicato  
nella  regolamentazione  interna ed in  conformità  alle  norme sulla  conservazione  della  documentazione 
amministrativa.
Diritti  dell’interessato:  competono all’interessato  i  diritti stabiliti  dal  GDPR,  quali  l’accesso,  la  rettifica,  
l’oblio, la limitazione del trattamento, la cancellazione, la portabilità e l’opposizione. In ogni momento può 
esercitare i predetti diritti rivolgendosi al Titolare del trattamento.
Reclamo:  l’interessato  ha  diritto  di  proporre  reclamo,  ai  sensi  dell’articolo  77  del  Regolamento 
2016/679/UE, al Garante per la protezione dei dati personali ovvero ad altra autorità europea di controllo 
competente.
Obbligo di fornire i dati: il conferimento dei dati ha natura obbligatoria e conseguentemente il loro mancato 
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conferimento determina l’impossibilità di istruire il procedimento per cui sono necessari.

Art. 8 - Spese contrattuali e registrazione
Le eventuali spese contrattuali sono a carico dell’incaricata/o.
La presente convenzione è soggetta a registrazione solo in caso d’uso, ai sensi dell’art. 10 del D.P.R. 26 aprile  
1986, n. 131 e successive modificazioni.

Art. 9 – Controversie
Ogni controversia dovesse sorgere in conseguenza del presente incarico è deferita alla competente Autorità  
giudiziaria. Si stabilisce la competenza del Foro di Padova.

Art. 10 - Norma finale
Per quanto non espressamente previsto dalla  presente convenzione trovano applicazione le  norme del 
Codice Civile e la vigente normativa in materia.
Il presente atto, in duplice copia originale viene tenuto agli atti del Committente e dell’incaricata/o.

Letto, approvato e sottoscritto:
Il Dirigente del Servizio L’incaricata/o
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Provincia di Padova

Ufficio SPESA

Visto Contabile

Determina N. 431    del 23/04/2024

SERVIZIO PUBBLICA ISTRUZIONE

Proposta n° 627 /2024

Oggetto:   ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO. AFFIDAMENTO SERVIZIO. .

Ai sensi dell’ art. 183, c.7 del Decreto legislativo n. 267 del 18 agosto 2000, si appone il visto di regolarità 
contabile attestante la copertura finanziaria

Impegno   n. 1030 / 2024 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario BOCCHIO CHIAVETTO ALESSANDRA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 130 / 2025 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario BOCCHIO CHIAVETTO ALESSANDRA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 56 / 2026 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario BOCCHIO CHIAVETTO ALESSANDRA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 1031 / 2024 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario DE GIOIA CRISTINA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 131 / 2025 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario DE GIOIA CRISTINA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 57 / 2026 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario DE GIOIA CRISTINA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 1032 / 2024 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€
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Beneficiario LISI DAVIDE Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 132 / 2025 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario LISI DAVIDE Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 58 / 2026 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario LISI DAVIDE Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 1033 / 2024 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario PAGNIN CHIARA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 133 / 2025 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario PAGNIN CHIARA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 59 / 2026 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario PAGNIN CHIARA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 1034 / 2024 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario SOFFIATO ELEONORA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 134 / 2025 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario SOFFIATO ELEONORA Rif. Peg 40610302294/0

Impegno   n. 60 / 2026 -   
5.000,00 - ATTIVAZIONE SPORTELLO ORIENTAMENTO SCOLASTICO DIFFUSO.€

Beneficiario SOFFIATO ELEONORA Rif. Peg 40610302294/0

Padova li,
23/04/2024

Sottoscritto dal Dirigente
(SARTORE CARLO )
con firma digitale
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